様式第１号
野田商工会議所 会議室等使用申込書
                                                  (チェック項目欄は､該当項目に☑してください)  
	申込年月日
	平成　　 年　 　月　 　日　(　　曜日)

	申込者(団体名等)
	
	
	会  員

	
	
	
	非会員

	所在地又は住所
	〒  　  －

	責任者名・連絡先
	　　　　　　　　　　　　TEL     (    )

　　　　　　　　　　　　FAX     (    )


※「商工会館会議室等ご利用にあたっての注意事項」を確認し、了承いたしました。□
	使用年月日
	平成　　 年　 　月　 　日　(　　曜日)　～　　日　(　　曜日)

	使用時間･人数
	時　　分から      時　　分まで
	人数 　　　人

	使用目的･会議名等
	

	チラシ･広告等
の折込･配布
	
	す　る
	営利(物販･展示会･有料講習会等)での使用
	
	す　る

	
	
	しない
	
	
	しない

	使　 用 　会 　議 　室 　等 　［定員］

	
	①大会議室(会議室(2)+(3)+(4))［100］
	
	⑥研修室                     ［ 12］

	
	②大会議室分割(会議室(2)+(3))［ 40］
	
	⑦青年部・婦人会研修室(全室) ［ 30］

	
	③会議室(2)                  ［ 20］
	
	⑧青年部研修室(分割)         ［ 16］

	
	④会議室(3)                  ［ 20］
	
	⑨婦人会研修室(分割)         ［ 12］

	
	⑤会議室(4)                  ［ 32］
	
	⑩別館講堂　　　　　　　　 　［ 70］

	使用備品
	
	①テレビ・ビデオデッキ
	
	⑤ホワイトボード(無料)

	
	
	②プロジェクター (事前に利用方法の説明をします。)
	
	⑥その他


	
	
	③マイク・アンプセット(大会議室利用のみ)
	
	

	
	
	④湯･茶セット(茶葉は含みません)
	
	


                                           会議所申込受付者(　　　　　)　　
 （会議所記入欄）                                  
	使用料金
	A
	
	 基本(会員)料金
	
	 非会員料金
	①

	
	
	　 割増し(営利) 

   (会員:①の金額×50%)又は(非会員:①の金額)
	②

	
	
	   減免額( 　 ％)
	③

	メモ
	      小計 (①＋②－③)
	 Ａ                 円

	
	B
	 　付帯設備使用料
	④

	
	
	 　その他(　　　　　　　　　　 )
	⑤

	
	
	   減免額( 　 ％)
	⑥

	
	　    小計 (④＋⑤－⑥)
	 Ｂ 　     　 　    円

	使用料確認
	合  計 (Ａ＋Ｂ)
	          　　  　  円

	1.未 収   2.請求書発行(H  .  .  ) 　3.受領済(H  .  .  )     受領者(      　)


　多くの方によりよい環境でご利用いただくために、会議室等利用の際、次の各事項について遵守くださいますようご協力をお願いいたします。


◇使用希望の方は、所定の申込書によりお申し込みください。

◇ご利用いただける時間帯は、午前9:00～午後9:00です。（準備から片付けまでを含む）年末年始は休館です。

◇使用料は、別に定める貸会議室使用料金表(pdf207kb)をご覧ください。

◇お申込みの取り消しは、使用日の７日前までにお願いします。これ以降は、使用料がかかりますので十分ご注意ください。
◇公共の秩序又は風紀を害するような行為はしないでください。

◇申込書記載以外の目的に使用しないでください。

◇会議室内に限らず、騒いだり他に迷惑を及ぼす行為はしないでください。

◇政治目的や宗教活動による利用は出来ません。

◇会議室等の使用を終了したときは、使用前の原状に回復してください。

◇危険物及び災害発生の恐れのあるものを持ち込まないでください。

◇構築物・備品等を汚損、毀損、又は滅失しないよう注意してください。万が一損害を生じさせた場合は、管理者の指示に従い、直ちに損害を賠償していただきます。

◇原則として室内での飲食は禁止(弁当は可：但しゴミは持ち帰る)します。

◇所定の場所(ロビー・多目的ラウンジの喫煙テーブル)以外では、禁煙とします。

◇会議等の前後･休憩時間に喫煙テーブルを使用した際、消火を確認し、次に使用する人のために、灰皿の吸い殻等を給湯室に捨ててきれいにしておいてください。

◇空室であっても使用許可以外の会議室等は使用しないでください。

◇管理者が会館管理運営上必要と認めたときは、使用中であっても会議所職員が入室する場合がありますのでご協力ください。

◇環境問題に配慮し､空調(エアコン)を利用の場合、適正温度を心がけてください。

（目安：夏期(冷房)28℃  冬期(暖房)20℃）

◇使用する会議室等はもちろん、ロビー・ラウンジ・トイレ・給湯室などを使用した場合、使用後は消灯するよう節電にご協力ください。

◇使用者又は使用する会議室等への来場者において出されたゴミは、必ずお持ち帰りください。

◇新聞折込みチラシなど広く広報媒体を利用し広報する場合は､当所宛に問合せが無いよう連絡先など使用者側で十分周知してください｡

◇欅のホール駐車場は行政施設と共用のため駐車できない場合もあります。予めご了承下さい。

◇この他、管理者の指示に従ってください。

※上記各項目について遵守いただけない場合は、会議室等の使用を承認せず、又は使用承認を取り消し、もしくは使用を中止していただきます。

商工会館会議室等ご利用にあたっての注意事項








